
 令和８年度宮代町職員採用試験受験申込にあたって、チェックシートをご活用ください。 

 ※このチェックシートは提出前の受験者確認用のため、提出の必要はありません。 

 

令和８年度宮代町職員採用試験申込書類チェックシート 

 
チェック欄 

（書類のチェック） 

 【共通】 

  ・申込書と履歴書を１通ずつ作成していますか？                 □ 

  ・申込書と履歴書はそれぞれ「Ａ４サイズ 片面印刷」で作成していますか？    □ 

  ・申込書と履歴書のそれぞれに写真を貼付しましたか？              □ 

  ・貼付した写真のサイズは「縦 4㎝×横 3㎝」ですか？              □ 

  ・鉛筆や温度変化によりインクが消失するボールペンは使用していませんか？    □ 

・記載事項の訂正に修正液は使用していませんか？                □ 

 

【申込書】 

・申込書は受験職種に対応した様式を使用していますか？             □ 

・受験職種の欄は記入しましたか？                       □ 

・（一般事務職の場合）希望する受験科目のいずれかに〇を記入しましたか？    □ 

・（現住所以外に連絡を希望する場合）連絡先の欄は記入しましたか？       □ 

 

【履歴書】 

・太枠内に記入漏れはありませんか？                      □ 

・学歴は高校入学から記入していますか？                    □ 

・履歴書の様式は２種類ありますが適切な様式を使用していますか？        □ 

・（技師・保健師の場合）資格欄にそれぞれ資格の記入をしましたか？       □ 

  ※資格取得見込みの場合は、取得予定年月及び「（見込み）」を記入しましたか？ 

 

【障害者手帳の写し】 

・障害者手帳をお持ちの方は写しを添付しましたか？               □ 

 

 

（電子申込のチェック） 

  ・書類申込と併せて、WEB や LINE から電子申込をしていますか？ □ 

   ※書類と電子申込の両方をもって応募完了となります。 

 

 

以下、郵送提出の場合のチェック事項 

  ・７月３１日（金）まで必着で郵送手続きを行っていますか？ □ 

  ・提出書類は折らず、角形２号封筒(A４サイズ)で封入していますか？ □ 

  ・封筒の表に「職員採用試験申込書在中」と朱書きしていますか？ □ 

  ・簡易書留での郵送手続きを行っていますか？ □ 


