学校開放連絡用メールアドレス記載用紙

令和　　年　　月　　日

宮代町教育推進課　生涯学習・スポーツ振興担当　あて
記入者
氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
電話　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　この記載用紙は、学校開放における利用中止等の緊急性のある情報をお知らせするための電子メールアドレスをお聞きするものです。以下の内容を確認いただき、必要事項を御記入ください。
【注意事項】

・収集した個人情報は、学校開放に関する事務のみに使用し、主に緊急性の高い連絡をする場合に利用します。
・教育委員会からのメールは、すべて　gakusyu@town.miyashiro.saitama.jp
アドレスから配信いたします。メール受信を許可する設定にして下さい。
・利用しているメールアドレスがない場合は、電話又は通知文等で連絡させていただきます。
・メール受信の確認をするため、受信確認の旨を返信いただきますようお願いいたします。その際、団体名と担当者名の記入をお願いいたします。
・記載した用紙は学校開放調整会議の際にご提出ください。会議を欠席される場合は、お手数ですが上記アドレスに団体名、連絡者氏名を記入の上、件名に「学校開放連絡用」と記載し、メール送信をお願いいたします。
【令和　年度】　学校開放　連絡用メールアドレス記載欄
	団体名
	

	代表者
または
事務連絡者
	

	メールアドレス
	


※メールアドレスはアルファベット、記号等がはっきりとわかるように記入してください。
※メールアドレスが変更等となった場合は、速やかに連絡してください。
